Приложение №1
к Приказу «Об организации работы 
с персональными данными 
в аппарате Петрозаводского городского Совета»
от______№________

Правила обработки персональных данных
в аппарате Петрозаводского городского Совета

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила обработки персональных данных в аппарате Петрозаводского городского Совета (далее – Правила) определяют для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, перечень обрабатываемых персональных данных, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований, а также устанавливают процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных в аппарате Петрозаводского городского Совета.
1.2. Правила разработаны в соответствии Конституцией  Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон «О персональных данных»), постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом                          «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», иными нормативными правовыми актами, действующими на территории Российской Федерации 
1.3.  Настоящие Правила определяют политику аппарата Петрозаводского городского Совета как оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты персональных данных.
1.4. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
1.5. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда обработка персональных данных осуществляется без согласия субъектов персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона «О персональных данных».
1.6. Аппарат Петрозаводского городского Совета не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.




2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются в аппарате Петрозаводского городского Совета.

К субъектам персональных данных, персональные данные которых обрабатываются в аппарате Петрозаводского городского Совета, относятся:
2.1. Лица, замещающие должности муниципальной службы в аппарате Петрозаводского городского Совета, в том числе уволенные с муниципальной службы, а также вышедшие на пенсию;
2.2.  Кандидаты, претендующие на замещение должности муниципальной службы в аппарате Петрозаводского городского Совета;
2.3.  Лица, замещающие должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы в аппарате Петрозаводского городского Совета;
2.4.  Кандидаты, претендующие на замещение должности, не отнесенной к должностям муниципальной службы, в аппарате Петрозаводского городского Совета;
2.5.  Депутаты Петрозаводского городского Совета;
2.6.  Глава Петрозаводского городского округа;
2.7. Председатель, заместитель председателя и аудитор Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа, кандидаты на замещение указанных должностей;
2.8. Помощники депутатов Петрозаводского городского Совета;
2.9. Лица, представленные к награждению Почетной грамотой Петрозаводского городского Совета;
2.10. Кандидаты на звание «Почетный гражданин города Петрозаводска»;
2.11. Граждане, обратившиеся в Петрозаводский городской Совет в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»);
2.12. Кандидаты на замещение должности уполномоченного по содействию реализации полномочий Петрозаводского городского Совета в сфере обеспечения прав ребенка;
2.13.  Участники публичных слушаний, организуемых Петрозаводским городским Советом;
2.14. Члены рабочих органов Петрозаводского городского Совета;
2.15. Внештатные советники Председателя Петрозаводского городского Совета;
2.16. Кандидаты и депутаты Молодежного совета при Петрозаводском городском Совете.

3. Цели обработки персональных данных
[bookmark: sub_31]3.1. В аппарате Петрозаводского городского Совета персональные данные обрабатываются для:
[bookmark: sub_312]3.1.1 обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации;
3.1.2. выполнения возложенных на аппарат Петрозаводского городского Совета функций, полномочий и обязанностей;
[bookmark: sub_313]3.1.3. обеспечения доступа неограниченного круга лиц к общедоступным персональным данным, который предоставлен субъектом персональных данных либо по просьбе субъекта персональных данных.
[bookmark: sub_32]3.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
[bookmark: sub_33]3.3. Обработка персональных данных, несовместимых с целями сбора персональных данных не допускается.
3.4. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

4. Обработка персональных данных субъектов персональных данных с целью реализации трудовых отношений 

4.1  Персональные данные субъектов персональных данных, указанных в пунктах 2.1 – 2.4 настоящих Правил, обрабатываются в целях обеспечения задач кадровой работы, в том числе кадрового учета и делопроизводства, содействия в трудоустройстве и в осуществлении трудовой (служебной) деятельности, формирования кадрового состава и резерва, обучения и должностного роста, контроля и учета результатов исполнения должностных (служебных) обязанностей, обеспечения установленных законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами условий труда (службы), гарантий и компенсаций, в том числе связанных с увольнением, начисления и выплаты заработной платы (ежемесячного денежного содержания), поощрений, иных выплат, перечисления (уплаты) налогов и иных обязательных платежей, связанных с осуществлением трудовой (служебной) деятельности, пенсионного обеспечения, а также в целях противодействия коррупции и ведения воинского учета в аппарате Петрозаводского городского Совета. 
4.2. В целях, указанных в пункте 4.1 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных субъектов персональных данных, указанных в пунктах 2.1 и 2.2 настоящих Правил, и членов их семей:
[bookmark: sub_34]4.2.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества (последние – при наличии), даты, места, причины их изменения и реквизиты документов, на основании которых они изменены (в случае их изменения); 
4.2.2) число, месяц, год рождения; 
4..2.3) место рождения; 
4.2.4) сведения о гражданстве (подданстве), в том числе о предыдущем гражданстве (подданстве), либо сведения об их отсутствии; 
4.2.5) вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, в том числе за пределами Российской Федерации, наименование и код подразделения (при наличии) органа, выдавшего его; 
4.2.6) адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; 
4.2.7)  номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи (если субъект персональных данных пожелал их сообщить); 
4.2.8) сведения, содержащиеся в страховом свидетельстве обязательного пенсионного страхования (страховой номер индивидуального лицевого счета) или сведения, содержащиеся в документе, подтверждающем регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета;
4.2.9) сведения, содержащиеся в свидетельстве о присвоении идентификационного номера налогоплательщика; 
4.2.10) сведения, содержащиеся в полисе обязательного медицинского страхования; 
4.2.11) реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния; 
[bookmark: _Hlk207723358]4.2.12) сведения о семейном положении, членах семьи и близких родственниках (отец, мать, супруга (супруг), дети, братья, сестры, усыновители, усыновленные дети, неполнородные братья и сестры, в том числе супруга (супруги): степень родства, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения, место рождения, место работы, учебы, должность, адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес места фактического проживания (в случае смерти родственника - дата его смерти и место захоронения);
4.2.13) сведения о членах семьи и близких родственниках (отец, мать, супруга (супруг), дети, братья, сестры), постоянно проживающих за границей (проживающие (находящиеся) за пределами Российской Федерации более шести месяцев в течение года по причинам, не связанным с исполнением обязанностей государственной службы Российской Федерации или муниципальной службы либо командированием организациями, наделенными полномочиями по распоряжению сведениями, отнесенными к государственной тайне) и (или) имеющие вид на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства;
4.2.14) сведения о трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.);
4.2.15) сведения об отпусках муниципального служащего, примененных к нему мерах поощрения и взыскания; 
4.2.16) сведения об отношении к воинской обязанности, воинском учете, реквизиты документов воинского учета; 
4.2.17) сведения об образовании, в том числе дополнительном профессиональном образовании, и (или) о квалификации, обучении (наименование, место нахождения образовательной, научной и иной организации, в которой проходило обучение, год (период времени) освоения образовательной программы, реквизиты (наименование, серия (при наличии), номер, дата выдачи) документа об образовании, направление (программа) подготовки, образовательной программе, присвоенная квалификация); 
4.2.18) сведения об ученой степени, ученом звании; 
4.2.19) сведения о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации; 
4.2.20) сведения о наличии либо отсутствие заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению, подтвержденного заключением медицинского учреждения; 
4.2.21) фотографическое изображение в бумажном виде и в электронном виде;
4.2.22) сведения о классном чине государственной гражданской службы Российской Федерации, гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы;
4.2.23) сведения о наличии или отсутствии судимости, о применении административного наказания в виде дисквалификации, о приобретении статуса иностранного агента; 
4.2.24) сведения о допуске к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата); 
4.2.25) сведения о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия; 
4.2.26) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно телекоммуникационной сети «Интернет», на которых муниципальными служащими, гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие их идентифицировать; 
4.2.27) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также  о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга)  и несовершеннолетних детей;
4.2.28) номер расчетного счета в кредитной организации (банке), номер банковской карты, сведения о кредитной организации (банке); 
4.2.29) сведения, содержащиеся в уведомлении о намерении выполнять иную оплачиваемую работу;
4.2.30) сведения о наличии вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства; 
4.2.31) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.
4.3. В целях, указанных в пункте 4.1 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных субъектов персональных данных, указанных в пунктах 2.3 и 2.4 настоящих Правил:
4.3.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества (последние – при наличии), даты их изменения и реквизиты документов, на основании которых они изменены (в случае их изменения);
4.3.2) число, месяц, год рождения;
4.3.3) место рождения; 
4.3.4) сведения о гражданстве (в том числе предыдущее гражданство, иные гражданства);
4.3.5) вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование и код подразделения (при наличии) органа, выдавшего его; 
4.3.6) адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; 
4.3.7) номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи (если субъект персональных данных пожелал их сообщить); 
4.3.8) сведения, содержащиеся в страховом свидетельстве обязательного пенсионного или документе), подтверждающем страхования регистрацию (персонифицированного) учета; документе в (электронном системе индивидуального учета);
4.3.9) сведения, содержащиеся в свидетельстве о присвоении идентификационного номера налогоплательщика; 
4.3.10) сведения, содержащиеся в полисе обязательного медицинского страхования;
4.3.11) сведения о трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.);
4.3.12) сведения об отношении к воинской обязанности, воинском учете, реквизиты документов воинского учета;
 4.3.13) сведения об образовании, в том числе дополнительном профессиональном образовании, и (или) о квалификации, обучении (наименование, место нахождения образовательной, научной и иной организации, в которой проходило обучение, год (период времени) освоения образовательной программы, реквизиты (наименование, серия (при наличии), номер, дата выдачи) документа об образовании, направление (программа) подготовки, образовательной программе, присвоенная квалификация); 
4.3.14) сведения о владении иностранными языками;
4.3.15) сведения о наличии (отсутствии) медицинских противопоказаний для выполнения трудовой функции;
4.3.16) сведения о семейном положении, составе семьи;
4.3.17) фотографическое изображение в бумажном виде и в электронном виде; 
4.3.18) сведения о государственных наградах, иные награды и знаки отличия (кем награжден и когда); 
4.3.19) номер расчетного счета в кредитной организации (банке), номер банковской карты, сведения о кредитной организации (банке);
4.3.20) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.
4.4. Обработка персональных данных в целях, указанных в пункте 4.1 настоящих Правил, осуществляется с согласия субъекта персональных данных, составленного по типовой форме согласно приложению № 1 к настоящим Правилам.
4.5. Обработка персональных данных субъектов персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации и без использования таких средств и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
4.6. При сборе персональных данных в целях, указанных в пункте 4.1 настоящих Правил, в случае отказа субъекта персональных данных предоставить персональные данные муниципальный служащий, осуществляющий сбор персональных данных, обязан разъяснить субъекту персональных данных под подпись юридические последствия такого отказа. Указанное разъяснение оформляется согласно приложению № 2 к настоящим Правилам.

5. Обработка персональных данных в целях выполнения возложенных на аппарат Петрозаводского городского Совета обязанностей, касающихся организации деятельности Петрозаводского городского Совета
5.1. Обработка персональных данных: 
5.1.1) депутата Петрозаводского городского Совета осуществляется в целях оформления удостоверения, осуществления финансового обеспечения деятельности, предоставления гарантий осуществления полномочий, обеспечения осуществления (прекращения) его полномочий, публичного освещения его деятельности, деятельности Петрозаводского городского Совета, в том числе в информационно телекоммуникационной сети «Интернет», а также в целях противодействия коррупции; 
5.1.2) помощника депутата Петрозаводского городского Совета осуществляется в целях оформления удостоверения, обеспечения осуществления деятельности, освещения его деятельности, в том числе в информационно телекоммуникационной сети «Интернет», а также в целях противодействия коррупции;
5.1.3) внештатного советника Председателя Петрозаводского городского Совета осуществляется в целях оформления удостоверения, обеспечения осуществления деятельности, освещения его деятельности, в том числе в информационно телекоммуникационной сети «Интернет», а также в целях противодействия коррупции;
5.1.4) председателя, заместителя председателя и аудитора Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа, кандидата на замещение указанных должностей в целях организации деятельности Контрольно-счетной палаты, назначения на должность председателя, заместителя председателя, аудитора, а также в целях противодействия коррупции;
5.1.5) Кандидата и депутата Молодежного Совета при Петрозаводском городском Совете осуществляется в целях оформления удостоверения, предоставления гарантий осуществления полномочий, обеспечения осуществления (прекращения) его полномочий, публичного освещения его деятельности, деятельности депутатов Совета , в том числе в информационно телекоммуникационной сети «Интернет»;
5.1.6) Кандидата на замещение должности уполномоченного по содействию реализации полномочий Петрозаводского городского Совета в сфере обеспечения прав ребенка осуществляется в целях назначения на должность уполномоченного по содействию реализации полномочий Петрозаводского городского Совета в сфере обеспечения прав ребенка,  предоставления гарантий осуществления полномочий, обеспечения осуществления (прекращения) полномочий, публичного освещения деятельности, в том числе в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».
5.2. Обработка персональных данных в целях, указанных в пункте 5.1 настоящих Правил, осуществляется с согласия субъекта персональных данных, составленного по типовой форме согласно приложению 1 к настоящим Правилам, за исключением случаев, когда обработка персональных данных осуществляется без согласия субъектов персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона «О персональных данных».
5.3. В целях, указанных в пункте 5.1.1 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных депутата Петрозаводского городского Совета:
 5.3.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества (последние – при наличии) в случае их изменения; 
5.3.2) число, месяц, год рождения;
 5.3.3) вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование и код подразделения (при наличии) органа, выдавшего его; 
5.3.4) место рождения;
5.3.5)сведения о гражданстве (в том числе предыдущее гражданство, иные гражданства); 
5.3.6) адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания;
 5.3.7) номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи (если субъект персональных данных пожелал их сообщить); 
5.3.8) фотографическое изображение; 
5.3.9) идентификационный номер налогоплательщика; 
5.3.10) номер расчетного счета в кредитной организации (банке), номер банковской карты, сведения о кредитной организации (банке); 
5.3.11) семейное положение, состав семьи; 
5.3.12) сведения об образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, направление подготовки или специальность по документу об образовании); 
5.3.13) сведения о трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.); 
5.3.14) сведения о государственных наградах, иные награды и знаки отличия (кем награжден и когда); 
5.3.15) сведения, содержащиеся в свидетельстве о присвоении идентификационного номера налогоплательщика; 
5.3.16) сведения, содержащиеся в документах воинского учета (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу); 
5.3.17) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также  о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга)  и несовершеннолетних детей; 
5.3.18) информация о наличии либо отсутствии судимости, в том числе снятой или погашенной; 
5.3.19) номер расчетного счета в кредитной организации (банке), номер банковской карты, сведения о кредитной организации (банке);
5.3.20) сведения о партийной принадлежности;
5.3.21) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.

5.4. В целях, указанных в пункте 5.1.2 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных помощника депутата Петрозаводского городского:
5.4.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
5.4.2)  число, месяц, год рождения;
5.4.3) номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи (если субъект персональных данных пожелал их сообщить); 
5.4.4) сведения о месте работы;
5.4.5) фотографическое изображение; 
5.4.6) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.
5.5 В целях, указанных в пункте 5.1.3 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных внештатного советника Председателя Петрозаводского городского Совета:
5.5.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
5.5.2) число, месяц, год рождения;
5.5.3) вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование и код подразделения (при наличии) органа, выдавшего его; 
5.5.4) номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи (если субъект персональных данных пожелал их сообщить); 
5.5.5) фотографическое изображение;
5.5.6) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.
5.6. В целях, указанных в пункте 5.1.4 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных председателя, заместителя председателя и аудитора Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа, кандидата на замещение указанных должностей:
5.6.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
5.6.2) число, месяц, год рождения;
5.6.3) вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование и код подразделения (при наличии) органа, выдавшего его; - сведения о гражданстве (в том числе предыдущее гражданство, иные гражданства); 
5.6.4) адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; 
5.6.5) номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи (если субъект персональных данных пожелал их сообщить);
5.6.6) сведения об образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, направление подготовки или специальность по документу об образовании); 
5.6.7) сведения о трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.); 
5.6.8) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также  о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга)  и несовершеннолетних детей; 
5.6.9) сведения о допуске к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата); 
5.6.10) сведения о государственных наградах, иные награды и знаки отличия (кем награжден и когда); 
5.6.11) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.
5.7. В целях, указанных в пункте 5.1.5 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных кандидата и депутата Молодежного Совета при Петрозаводском городском Совете:
5.7.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
5.7.2) число, месяц, год рождения;
5.7.3) вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование и код подразделения (при наличии) органа, выдавшего его; - сведения о гражданстве (в том числе предыдущее гражданство, иные гражданства);
5.7.4) сведения о гражданстве (в том числе предыдущее гражданство, иные гражданства); 
5.7.5) адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; 
5.7.6) номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи (если субъект персональных данных пожелал их сообщить);
5.7.7) фотографическое изображение;
5.7.8) семейное положение, состав семьи; 
5.7.9) сведения об образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, направление подготовки или специальность по документу об образовании); 
5.7.10) сведения о трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.); 
5.7.11) информация о наличии либо отсутствии судимости, в том числе снятой или погашенной; 
5.7.12) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.
5.8. В целях, указанных в пункте 5.1.6 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных кандидата на замещение должности уполномоченного по содействию реализации полномочий Петрозаводского городского Совета в сфере обеспечения прав ребенка:
5.8.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
5.8.2) число, месяц, год рождения;
5.8.3) вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование и код подразделения (при наличии) органа, выдавшего его; - сведения о гражданстве (в том числе предыдущее гражданство, иные гражданства);
5.8.4) сведения о гражданстве (в том числе предыдущее гражданство, иные гражданства); 
5.8.5) адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; 
5.8.6) номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи (если субъект персональных данных пожелал их сообщить);
5.8.7) сведения об образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, направление подготовки или специальность по документу об образовании); 
5.8.8) сведения о трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.); 
5.8.9) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.
5.9. Обработка персональных данных субъектов персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации и без использования таких средств и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

6. Обработка персональных данных в целях выполнения возложенных на аппарат Петрозаводского городского Совета обязанностей, касающихся Главы Петрозаводского городского округа

6.1.Обработка персональных данных Главы Петрозаводского городского округа  проводится в целях противодействия коррупции.
6.2. В целях, указанных в пункте 6.1 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных Главы Петрозаводского городского округа:
6.2.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества (последние – при наличии), даты, места, причины их изменения и реквизиты документов, на основании которых они изменены (в случае их изменения); 
6.2.2)  дата рождения; 
6.2.3) число, месяц, год рождения;
6.2.4) место рождения; 
6.2.5) вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, в том числе за пределами Российской Федерации, наименование и код подразделения (при наличии) органа, выдавшего его;
6.2.6) сведения о гражданстве (в том числе предыдущее гражданство, иные гражданства); 
6.2.7) адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; 
6.2.8)  номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи;
6.2.9) сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также  о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга)  и несовершеннолетних детей; 
6.2.10) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.
6.3. Обработка персональных данных субъектов персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации и без использования таких средств и включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
7. Обработка персональных данных субъектов персональных данных в целях рассмотрения обращений граждан и в связи с личным приемом граждан
7.1. Персональные данные граждан, обратившихся в Петрозаводский городской Совет  лично, а также направивших индивидуальные или коллективные письменные обращения или обращения в форме электронного документа, обрабатываются в целях рассмотрения указанных обращений с последующим уведомлением граждан о результатах рассмотрения в порядке, установленном Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
7.2. На основании статей 7 и 13 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» осуществляется обработка следующих персональных данных: 
7.2.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); 
7.2.2) адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; 
7.2.3) номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи;
7.2.4) иные персональные данные, указанные в обращении, а также ставшие известными в ходе личного приема или в процессе рассмотрения поступившего обращения. 
7.3. Обработка персональных данных, указанных в пункте 7.2 настоящих Правил, включает в себя следующие действия: сбор, запись, накопление, хранение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Эти действия осуществляются в порядке, установленном настоящими Правилами, с использованием средств автоматизации и без использования таких средств. 

8. Обработка персональных данных субъектов персональных данных,
присутствующих на заседаниях Петрозаводского городского Совета, постоянных комиссиях  и иных рабочих органов Петрозаводского городского Совета, публичных слушаниях
8.1. Обработка персональных данных физических лиц, их представителей, представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, в том числе других муниципальных образований, осуществляется в целях реализации их права присутствовать на заседаниях Петрозаводского городского Совета, на заседаниях рабочих органов (комиссий, рабочих групп и других) Петрозаводского городского Совета, на публичных слушаниях в установленном порядке, в том числе в целях организации прохода в помещения органов местного самоуправления (обеспечения пропускного режима), внесения сведений в лист регистрации и протокол, информирования об изменениях даты, места или времени соответствующего заседания, а также в целях распространения фотоизображений и видеоизображений, сделанных в ходе открытых заседаний. 
8.2. В целях, указанных в пункте 8.1 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных: 
8.2.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); 
8.2.2) адрес места жительства (для жителей); 
8.2.3) вид, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность, в том числе за пределами Российской Федерации, наименование и код подразделения (при наличии) органа, выдавшего его;
8.2.4) адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания; 
8.2.5) должность, место работы (службы) (для представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления); 
8.2.6) номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи;
8.2.7) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.
8.3. Обработка персональных данных, указанных в пункте 8.2 настоящих Правил, включает в себя следующие действия: сбор, запись, накопление, хранение, доступ, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Эти действия осуществляются в порядке, установленном настоящими Правилами, с использованием средств автоматизации и без использования таких средств. 
9. Обработка персональных данных субъектов персональных данных в целях награждения Почетной грамотой Петрозаводского городского Совета
9.1. Персональные данные субъектов персональных данных, указанных в пунктах 2.9 и 2.10 настоящих Правил, обрабатываются в целях представления к награждению и награждению Почетной грамотой Петрозаводского городского Совета, а также в целях обнародования информации о награждении. 
9.2. В целях, указанных в пункте 9.1 настоящих Правил, осуществляется обработка следующих персональных данных субъекта персональных данных:
9.2.1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); 
9.2.2) число, месяц, год рождения;
9.2.3) адрес места жительства (места пребывания); 
9.2.4) число, месяц, год рождения; 
9.2.5) место рождения;
9.2.6) место работы, занимаемая должность, род деятельности; 
9.2.7) номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии), сведения о других способах связи;
9.2.8) сведения об образовании (наименование и год окончания образовательной организации, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, направление подготовки или специальность по документу об образовании); 
9.2.9) сведения о трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.); 
9.2.10) сведения о государственных наградах, иные награды и знаки отличия (кем награжден и когда); 
9.2.11) сведения, характеризующие личность субъекта персональных данных, о его заслугах и достижениях, указанные в представлении (ходатайстве) о награждении; 
9.2.12) иные персональные данные в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для осуществления целей обработки аппаратом Петрозаводского городского Совета.
9.3. Обработка персональных данных, указанных в пункте 9.2 настоящих Правил, включает в себя следующие действия: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
10. Доступ муниципальных служащих  аппарата Петрозаводского городского Совета к персональным данным и их обработке

10.1. Доступ к персональным данным и их обработке имеют муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы, включенные в перечень должностей муниципальной службы, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (приложение № 3 к настоящим Правилам). При этом указанные муниципальные служащие имеют доступ к обработке тех персональных данных, которые необходимы для исполнения их должностных обязанностей.
10.2. К обработке персональных данных допускаются муниципальные служащие, которые прошли процедуру допуска, включающую:
 10.2.1) ознакомление с муниципальными правовыми актами, устанавливающими правила работы с персональными данными, в том числе определяющими порядок осуществления процедур и иных действий, связанных с обработкой персональных данных; 
10.2.2) подписание обязательства о том, что в случае расторжения с ними трудового договора они обязуются прекратить обработку персональных данных, ставших известными им в связи с исполнением должностных обязанностей (приложение № 4 к настоящим Правилам); 
10.3 В случае работы в информационных системах персональных данных, указанных в приложении № 5 к настоящим Правилам, к обработке персональных данных допускаются муниципальные служащие, которые прошли процедуру получения индивидуальных атрибутов (учетной записи, состоящей из  имени пользователя и пароля) для доступа в указанные информационные системы.
11. Сроки обработки и хранения персональных данных
11.1. Общий срок обработки и хранения персональных данных определяется периодом времени, в течение которого аппарат Петрозаводского городского Совета осуществляет действия (операции) в отношении персональных данных, обусловленные заявленными целями их обработки, если иной срок не установлен федеральным законом  или договором, стороной которого является субъект персональных данных.
11.2. Обработка персональных данных начинается с момента их получения аппаратом Петрозаводского городского  Совета.
11.3. Обработка персональных данных прекращается:
11.3.1)  по достижении целей обработки персональных данных;
11.3.2) в связи с отсутствием необходимости в достижении ранее заявленных целей обработки персональных данных;
11.3.3) в связи с истечением согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
11.3.4.) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных (в случаях, определенных Федеральным законом № 152-ФЗ);
11.3.5) в случаях, установленных федеральным законом или договором, стороной которого является субъект персональных данных.
11.4. Персональные данные должны хранятся в условиях, обеспечивающих защиту персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, от их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
11.5. Хранение персональных данных должно осуществляться не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен действующим законодательством, договором, стороной которого является субъект персональных данных.
11.6. В случае если персональные данных содержаться в документах Петрозаводского городского Совета, для которых правовыми актами, в том числе в области архивного дела, установлены конкретные сроки хранения, то срок хранения персональных данных приравнивается к установленному сроку хранения документов.
11.7. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.
11.8. По истечении срока хранения персональных данных (документов, содержащих персональные данные) указанные персональные данные и соответствующие материальные носители, не подлежащие архивному хранению, подлежат уничтожению в соответствии с настоящими Правилами.
12. Порядок уничтожения персональных данных
12.1. Уничтожение персональных данных, используемых в обработке, производится при достижении целей обработки или в случае утраты в них необходимости, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных», либо при наступлении иных законных оснований.
12.2. Целью уничтожения персональных данных является прекращение существования персональных данных, содержащихся на бумажных, электронных, магнитных носителях информации, а также на немагнитных пленках, либо достижение таких условий (результатов), когда становится невозможным осуществить считывание или восстановление таких данных с материальных носителей информации.
12.3. Персональные данные подлежат уничтожению в следующие сроки: 
12.3.1) при достижении цели обработки персональных данных или при наступлении иных законных оснований аппарат Петрозаводского городского Совета обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных;
12.3.2) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных аппарат Петрозаводского городского Совета обязан прекратить их обработку, и в случае, если сохранение персональных данных не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва;
12.3.3) при выявлении неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой аппаратом Петрозаводского городского Совета, в срок, не превышающий  трех рабочих дней, необходимо прекратить обработку персональных данных. В случае если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, аппарат Петрозаводского городского Совета в срок, не превышающий  десяти рабочих дней с даты неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные;
12.3.4) при представлении субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, в срок, не превышающий семь рабочих дней со дня предоставления, аппарат Петрозаводского городского Совета обязан уничтожить такие персональные данные;
12.3.5) в случае обращения субъекта персональных данных в аппарат Петрозаводского городского Совета с требованием о прекращении обработки персональных данных, аппарат Петрозаводского городского Совета обязан в срок, не превышающий десять рабочих дней с даты получения соответствующего требования, прекратить их обработку, за исключением случаев, указанных в части 5.1 статьи 21 Федеральным законом «О персональных данных».
12.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока аппарат Петрозаводского городского Совета осуществляет блокирование таких персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
12.5. Уничтожение персональных данных осуществляется после выбора способа их уничтожения.
12.6. Выбор способа уничтожения персональных данных производится в зависимости от вида содержащего их материального носителя информации и характера персональных данных, подлежащих уничтожению.
12.7. Уничтожение персональных данных производится следующими способами:
12.7.1) уничтожением материальных носителей, содержащих персональные данные, когда исключается возможность дальнейшего использования указанных носителей информации в целях обработки персональных данных;
12.7.2) безвозвратным "стиранием" персональных данных и остаточной информации, касающейся персональных данных, с электронных и магнитных носителей информации.
12.8. Уничтожение материальных носителей информации осуществляется путем физического уничтожения указанных материальных носителей информации (в том числе посредством сжигания, механического нарушения целостности, переработки в утилизирующих организациях).
12.9. Уничтожение персональных данных осуществляется методами и средствами гарантированного уничтожения информации на электронных и магнитных носителях информации, в том числе с помощью использования специального программного обеспечения.
12.10. Подтверждение уничтожения персональных данных осуществляется в соответствии с требованиями, установленными приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении Требований к подтверждению уничтожения персональных данных»: 
12.10.1) актом об уничтожении персональных данных, если обработка персональных данных осуществляется без использования средств автоматизации;
12.10.2) актом об уничтожении персональных данных и выгрузкой из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных, если обработка персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации.
12.11. Акт об уничтожении персональных данных и (или) выгрузка из журнала подлежат хранению в течение трех лет с момента уничтожения персональных данных.

13.  Процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных
13.1. Для выявления и предотвращения нарушений законодательства при обработке персональных данных аппарат Петрозаводского городского Совета устанавливает следующие процедуры: 
13.1.1) издание локальных актов по вопросам обработки и защиты персональных данных;
13.1.2) назначение ответственного за организацию обработки персональных данных в аппарате Петрозаводского городского Совета;
13.1.3) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Федеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам;
13.1.4) ознакомление сотрудников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими правила в отношении обработки персональных данных в аппарате Петрозаводского городского Совета, а также обучение лиц, осуществляющих обработку персональных данных;
13.1.5) осуществление обработки персональных данных в соответствии с принципами и правилами обработки персональных данных, предусмотренными Федеральным законом «О персональных данных»;
13.1.6) применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных; 
13.1.7) прекращение обработки персональных данных при достижении конкретных, заранее определенных и законных целей;
13.1.8) недопущение обработки персональных данных, несовместимых с целями сбора персональных данных;
13.1.9) установление и устранение избыточности состава, содержания, объема обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки;
13.1.10) обеспечение при обработке персональных данных точности персональных данных, их достаточности, а в необходимых случаях и актуальности по отношению к целям обработки;
13.1.11) уничтожение или обезличивание обрабатываемых персональных данных при достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении целей обработки, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных.


Приложение №1
к Правилам обработки персональных данных 
в аппарате Петрозаводского городского Совета

Типовая форма
Согласие на обработку 
в аппарате Петрозаводского городского Совета

Я, _______________________________________________________________________, 
                                                                      (фамилия, имя, отчество) 
зарегистрированный(ая) по адресу: ____________________________________________ _______________________________________________________________________________ паспорт: серия _____________ № _____________ выдан _________________ _______________________________________________________________________________ 
                                                                                           (кем выдан) 
_______________________________________________________________________________
                                                                                         (дата выдачи) 
свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам аппарата Петрозаводского городского Совета, расположенному по адресу: Республика Карелия, г. Петрозаводск, пр. Ленина, 2, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

(содержание персональных данных из числа указанных в Правилах обработки персональных данных в аппарате Петрозаводского ________________________________________________________________________________ городского Совета к соответствующей категории субъекта персональных данных) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях______________ 
________________________________________________________________________________(цель обработки персональных данных)
Я ознакомлен(а), что: 
- настоящее согласие действует со дня его подписания до достижения цели обработки персональных данных;
- согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме; 
- в случае отзыва согласия на обработку персональных данных аппарат Петрозаводского городского Совета вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- после достижения цели обработки персональных данных персональные данные будут храниться в аппарате Петрозаводского городского Совета в течение предусмотренного законодательством Российской Федерации срока хранения документов, после чего будут уничтожены; 
- персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных на аппарат Петрозаводского  городского Совета полномочий. 

«___ » ____________20____ г.          _____________________            ____________________      
	  (подпись) 	   (ФИО)



Приложение № 2
к Правилам обработки персональных данных 
в аппарате Петрозаводского городского Совета

Типовая форма

Разъяснение
субъекту персональных данных  юридических последствий 
отказа предоставить свои персональные данные 
и (или) дать согласие на их обработку

Мне, ____________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
в соответствии с частью 2 статьи 18 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные в аппарат Петрозаводского городского и (или) дать аппарату Петрозаводского городского Совета согласие на их обработку (здесь и далее подчеркнуть нужное). 
В соответствии с __________________________________________________ ________________________________________________________________________________ 
(реквизиты нормативных правовых актов и их структурные элементы, на основании которых установлен перечень соответствующих персональных данных)
аппаратом Петрозаводского городского Совета определен перечень персональных данных, которые субъект персональных данных обязан предоставить в аппарат Петрозаводского городского Совета с целью________________________________________________________ _______________________________________________________________________________.
(цель предоставления персональных данных)
На основании _______________________________________________________________               …………………….  ( реквизиты нормативных правовых актов и их структурные элементы, на основании которых обработка 
________________________________________________________________________________
персональных данных может осуществляться только с согласия субъекта персональных данных)
получение аппаратом Петрозаводского городского Совета согласия субъекта персональных данных является обязательным. 
Отказ от предоставления субъектом персональных данных его персональных данных и (или) дачи согласии на их обработку является основанием для_________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(юридические последствия отказа предоставить персональные данные и (или) дать согласие на их обработку) 

________ 20 __ года    ______________    _____________________________________  
                                                                         (подпись)                     (инициалы и фамилия субъекта персональных данных) 


*Составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в аппарате Совета, другой отдается субъекту персональных данных.


Приложение № 3
к Правилам обработки персональных данных 
в аппарате Петрозаводского городского Совета

Перечень должностей муниципальных служащих, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

В аппарате Петрозаводского городского Совета осуществляют обработку персональных данных и имеют доступ к персональным данным муниципальные служащие замещающие следующие должности:
- руководитель аппарата;
- начальник отдела;
- консультант;
- главный специалист;
- ведущий специалист.





























Приложение № 4
к Правилам обработки персональных данных 
в аппарате Петрозаводского городского Совета


Обязательство муниципального служащего  
аппарата Петрозаводского городского Совета, 
непосредственно осуществляющего обработку 
персональных данных, в случае расторжения с ним 
трудового договора прекратить обработку персональных данных, 
ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей
 Я,______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
замещающий(ая) должность ______________________________________________ _______________________________________________________________________, (наименование должности)
обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи с исполнением должностных  обязанностей, в случае расторжения со мной трудового договора.
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я уведомлен(а) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией и я обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных.
Положения законодательства Российской Федерации, предусматривающие ответственность за нарушение требований Федерального закона от 27 июля 2006 г.      № 152-ФЗ «О персональных данных», мне разъяснены.



 ___ ________ 20 __ года        ______________        __________________________ 
                                                                               (подпись)                                        (инициалы и фамилия)




Приложение № 5
к Правилам обработки персональных данных 
в аппарате Петрозаводского городского Совета


ПЕРЕЧЕНЬ 
информационных систем персональных данных, 
используемых при обработке персональных данных 
в аппарате Петрозаводского городского Совета

1. Система бухгалтерского учета «1С:Предприятие»:
- программная подсистема «Бухгалтерия государственного учреждения»; 
- программная подсистема «Зарплата и кадры государственного учреждения».

