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Правила
работы с обезличенными данными в случае обезличивания персональных данных в аппарате Петрозаводского городского Совета

1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»
2. Настоящие Правила определяют порядок работы с обезличенными персональными данными, обрабатываемыми в аппарате Петрозаводского городского Совета (далее – аппарат Совета).
3. Обезличивание персональных данных осуществляется в соответствии с приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 05.09.2013 года № 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию персональных данных». 
4. Проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, в случае обезличивания персональных данных, осуществляется муниципальными служащими аппарата Совета в соответствии с утвержденным перечнем должностей муниципальной службы, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, в случае обезличивания персональных данных в аппарате Совета.
5. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных
6. Способами обезличивания персональных данных являются: 
6.1. уменьшение перечня обрабатываемых сведений; 
6.2. замена части сведений идентификаторами; 
6.3. понижение точности некоторых сведений (например, «Место жительства» может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город); 
6.4. деление сведений на части и обработка в разных информационных системах; 
6.5. другие способы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.    Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.
8.  При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение парольной защиты средств автоматизации, идентификации пользователя в локальной сети, правил работы со съемными носителями (в случае их использования), правил резервного копирования, а также порядка доступа в помещения, где расположены информационные системы персональных данных, в целях исключения несанкционированного доступа к обезличенным персональным данным, а также исключения возможности их несанкционированного уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распределения, а также от неправомерных действий в отношении обезличенных персональных данных. 
9.  При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдение правил хранения бумажных носителей и порядка доступа в помещения, где они хранятся, в целях исключения несанкционированного доступа к обезличенным персональным данным, а также исключения возможности их несанкционированного уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распределения, а также от неправомерных действий в отношении обезличенных персональных данных. 
[bookmark: _GoBack]10.   Обезличенные персональные данные конфиденциальны и не подлежат разглашению.
