                                                                               Приложение № 6
                                                                                              к приказу от 16.10.2025 №40


Должностной регламент лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в аппарате Петрозаводского городского Совета

1. Общие положения
1.1. Должностной регламент лица, ответственного за организацию обработки персональных данных (далее – регламент) в аппарате Петрозаводского городского Совета (далее – аппарат Совета), разработан в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами ».
1.2. Настоящий регламент определяет обязанности, права и ответственность, лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в аппарате Совета.
1.3 [bookmark: _GoBack]В своей работе лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», настоящим регламентом, а так же иными нормативными правовыми актами, регламентирующими вопросы обработки персональных данных.

2. Обязанности лица, ответственного за организацию 
обработки персональных данных
2.1 Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в аппарате Совета обязано:
2.1.1. осуществлять внутренний контроль за соблюдением работниками аппарата Совета законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
2.1.2. доводить до сведения работников аппарата положения законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;
2.1.3. организовать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и осуществлять контроль за приемом и обработкой указанных обращений и запросов;
2.1.4. обеспечить наличие и актуальное состояние правовых актов в области персональных данных в аппарате Петрозаводского городского Совета;
2.1.5. готовить предложения в план проведения плановых проверок для осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных  требованиям к защите персональных данных в аппарате Петрозаводского городского Совета.
3.  Права лица, ответственного  за организацию обработки 
персональных данных
3.1 Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в аппарате Совета имеет право:
3.1.1. требовать от работников аппарата Совета соблюдения действующего законодательства, а также нормативных актов аппарата Совета о персональных данных;
3.1.2. контролировать осуществление мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей по обработке и защите персональных данных, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним правовыми актами;
3.1.3. взаимодействовать со структурными подразделениями аппарата Совета по вопросам обработки персональных данных.

4. Ответственность лица, ответственного за организацию обработки персональных данных
За ненадлежащее исполнение или неисполнение настоящего регламента, а также за нарушение требований законодательства о персональных данных лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в аппарате Совета, несет предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.
 

Руководитель аппарата 
Петрозаводского городского Совета   _____________________________________________
                                                                                                            (инициалы, фамилия)                                                  подпись

«___» _______________ 20___г.

С регламентом ознакомлен(а): ___________________________________________________
                                                                                                    (инициалы, фамилия)                                                  подпись
«___» _______________ 20___г.


